Skola: Zakladni §kola a mateiska §kola St&Zery, Lipova 32, 503 21 Stézery

Vnitini fad Skolni druziny

C.j.: ZS 1226/2016 Uginnost od: 7. 12. 2016
Spisovy znak: Pocet priloh:
Zmény:

Skolni druzina pii ZS a MS StéZery vykonava ¢innost podle zékona &. 561/2004 Sb., skolsky
zékon, ve znéni pozd¢jSich predpist a vyhlasky €. 74/2005., o zdyjmovém vzdélavani
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I. ZAKLADNI USTANOVENI

a) Skolni druZina je zafizenim pro volny ¢as zakd bezprostiedné pied nebo po vyudovani. Je
soucasti ZS a MS Stézery. V souvislostech s innosti SD maji rodiée pravo obracet se jak na
vychovatelku SD, tak na feditelku §koly.

b) Pocet zaku se fidi platnymi normami a neptfesahuje pocet 30 zaki na jednu vychovatelku.

C) Zajmové vzdélavani ve skolni druzing je poskytovano za tplatu dle pokynu feditelky Skoly.
d) Po piihlageni Zéka je jeho dochazka do SD povinna. Rodiée sdé&li rozsah dochazky svého
ditéte na zapisnim listku.

e) Provoz Skolni druziny je v po-pa od 6. 30 do 7. 30 a od 11.40 do 16.30 hodin. Pokud si
rodi¢ vyjimeéné nestihne vyzvednout dit¢ do 16.30 hodin, neprodlené se spoji telefonicky
s vychovatelkou SD. V piipadé nevyzvednuti Zika bez telefonické dohody, kontaktuje
vychovatelka zakonného zéastupce zdka nebo kontaktni osobu uvedenou na zapisnim listku.
Pokud je tento postup bezvysledny, sdéli situaci feditelce skoly, eventualné bude informovat
ptislusné organy.

II. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI
1. Zakladni prava a povinnosti zaki ve SD

a) Ve SD se zak ¥idi pokyny vychovatelky, §kolnim fAdem a vnitinim Fadem 3kolni
druziny.

b) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole
a nedostavil se do SD, vychovatelka nezodpovida.

c) Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi iidaji uvedenymi v zapisnim listku.

d) Zak ma pravo volit mezi jednotlivymi &innostmi SD, projevit sva piani, ktera jsou za
urcitych okolnosti respektovéana.

e ) SD zaji§tuje pitny rezim, zak ma pravo se napit, kdykoli ma Zize.

f) Zaci jsou povinni zachazet Setrné svybavenim Skolni druziny, udrzovat své misto
1 ostatni prostory Skolni druziny v Cistot€¢ a poradku, chranit majetek pied poSkozenim.
Umyslné zptisobené $kody nahradi zakonni zastupci Zaka.

g) Zéci si nesmi vzajemné ublizovat a musi se ve SD, pobytu na §kolni zahradg, v pfirodé
chovat tak, aby neohrozili sebe ani zdravi ostatnich.

h) Pfi zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu $kolni druziny, bude informovan
zakonny zastupce Zzéka a pokud nedojde k napravé muze byt rozhodnutim feditelky Skoly zak
ze SD vylouden.

2. Prava a povinnosti zakonnych zéastupcti

a) Zakonny zastupce zaka ma pravo na informace o prubéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti
7aka a dal§i informace, které vyplyvaji z dochazky do SD. Podle potfeby a zajmu muiize
oddéleni SD navstivit.

b) Zakonny zastupce je povinen zajistit zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do SD
a Vv piipadé zakovy nepfitomnosti zajistit jeho omluvu.

¢) Zakonny zastupce je povinen priib&zné spolupracovat s vychovatelkou SD a na vyzvu se
dostavit k projednani zdvaznych skutecnosti tykajicich se chovani zéka.

d) Zakonny zastupce je povinen informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich Zadka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh
dochazky do SD.



e) Zakonny zastupce je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény zépisni
listek.

f) Zakonni zastupci jsou povinni informovat $kolu a SD o vyskytu vii détské u jejich ditdte
a bezodkladné zahajit 1éCbu pedikulozy (zavsSiveni). Po dobu onemocnéni je zdk omluven
z dochézky.

V piipadé, Ze zakonni zastupci neplni své povinnosti v uvedeném smyslu, je v pravomoci
skoly Zéka trpiciho pedikuldzou, do¢asné z Gcasti ve SD vyloudit a pozadovat pfi jeho navratu
1ékarské potvrzeni o vyléceni.

3. Prava a povinnosti zamé&stnancu skoly

a) Pedagogiéti pracovnici $koly jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad, vnitini fad SD. DodrZovat
veskeré zasady bezpecnosti.

b) Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni dodrzovat a respektovat zakova prava a vydavaji
zaktm ve SD takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnéni SVP SD.

c) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zaky chranit pfed vSemi formami S$patného
zachéazeni, poskytnout zdkovi pomoc a ochranu v ptipadé, Ze jsou o to pozadéni. V ostatnich
ptipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

4. Zakladni pravidla vzajemnych vztaht ve Skole

a) VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzdjemné respektuji, dbaji na vytvafeni
partnerskych vztahi podlozenych vzajemnou tctou, divérou a spravedInosti.

b) VSichni pracovnici a Zaci Skoly dbaji na dodrzovani zékladnich pravidel slusného chovani
a pravidel slusn¢ a zdvotilé komunikace.

c¢) Vsichni pracovnici Skoly a Zaci dbaji na dodrZzovani potadku a Cistoty ve vSech prostorach
Skoly.

d) Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zzakti vici pracovnikiim Skoly nebo
pracovniki skoly vii¢i zaklim je povazovano za zavazné poruseni Skolniho a vnitiniho fadu a
vedeni Skoly z takového jednani vyvodi dusledky v souladu s pracovné pravnimi ptedpisy a
ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona ( § 31 odst. 3)

I11. PROVOZNI A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY
1. Dochéazka do 8kolni druziny

a) Déti navstévuji Skolni druzinu podle rozvrhu na zapisnim listku.

b) Ttidni ucitelky ptedavaji zaky po skonéeni vyucovani vychovatelce SD.

c¢) Svrsky, obuv a véci na prevleceni si déti odkladaji na své, urCené misto v Satné

nebo §kolni druzing. Skola neruéi za véci odlozené v jinych prostorach.

d) Dochazka ptihlaSenych Zakil je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné

omluvit. Vyjime¢né lze uvolnit Zadka dfive na zdkladé¢ pisemné omluvenky v druZinacku,
Bez této informace nebude zak uvolnén.

e) Na krouzky budou zaci uvoliovani dle potieby. Za cestu zédka do krouzku, pfipadné zpét,
vychovatelka nezodpovida.



2. Chovéni zakt ve SD

a) Zak zdravi uditele, dalsi pracovniky $koly a své spoluzaky.

b) Ve SD se Zaci prezouvaji. Na pobyt v piirods &i na sportovni ¢innost je doporudeno nosit
vhodné obledeni a obuv. V SD se zaci fidi pokyny vychovatelek, ostatnich pracovniki §koly,
skolnim fadem a vnitinim fadem SD. Pii hrach dbaji na bezpe&nost.

¢) VEtsi obnos penéz si zaci mohou ulozit u vychovatelek. Za mobilni telefon si zak ru¢i sam.
d) Kazdé zranéni jsou Zaci povinni hlésit ihned vychovatelce a ta Giraz oznami rodi¢tim. Zaci
se staraji fadn¢ o své véci, obleCeni a obuv odkladaji na misto k tomu uréeném.

e) Pro chovani v SD plati stejna pravidla jako ve $kole. Nevhodné chovéni zéka v SD sdéli
vychovatelka pisemné do druzinacku.

f) V prostorach SD Zaci udrzuji poradek, neposkozuji vybaveni SD, hra¢ky a hry.

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

a) Provoz §kolni druziny probiha v prostorach SD, §kolni zahradg, t&locvi¢né.

b) Ranni SD je oteviena po-pa od 6. 30 do 7. 30 - pievladaji ¢innosti odpoéinkové a rekreaéni,
stolni hry a hracky, cetba détskych casopist, rekreacni kresleni, kratké rozcvicky, zpivani,
soutéze a individualni ¢innost.

¢) Provoz odpoledni SD je od 11.40 do 16.30 hodin- hlavni zaméfeni je na &innosti rekrea¢ni
a z4jmové. Po obéd¢ nasleduje cteni détskych knih a Casopist, relaxace, besedy, poslech
hudby, odpocinek, stolni, spolecenské a ndmétoveé hry, individudlni vybér hracek.

Od 13:00 hod. pfi rekreacnich a sportovnich &innostech se déti v SD vénuji pobytu

v pfirod¢, sportovani na Skolni zahradé¢ a prochiazkdm v okoli Skoly. V pribéhu tydne
probihaji zajmové Cinnosti- pracovni, vytvarné, hudebni, sportovni, ptirodovédné,
spole¢enskovédni, dopravni.

d) Odchody déti jsou stanoveny kvili nenarusovani planované ¢innosti takto: od 12.00 do
13.00, 14.30 az 16.30 hodin

d) V jideln¢ se zaci tidi pokyny vychovatelek nebo dozoru.

e) Pitny rezim a erstvé ovoce je zajiiténo ve spolupréci se SI.

4. Podminky ptihlaSovani a odhlasovani zaki

a) Predavani informaci rodi¢tm, piihlasovani a odhlaSovani z4ki do SD zajistuje
vychovatelka pfislusného oddélenti.

b) Rodi¢e nebo zakonny zastupce sd€li rozsah dochazky a zptisob odchodu zéka na
zapisovém listku. Omluvu nepiitomnosti zdka v SD nebo odchylky od dochazky uvedené na
zapisovém listku sdéli rodi¢e SD pisemné. Nepiitomnost v SD je nutné omluvit.

¢) O provozu SD v dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku rozhoduje feditelka skoly
a 7aci jsou v&as informovani. Zaci musi byt na tuto dobu zvlast’ pisemné ptihlaeni (stejné se
postupuje v dobé feditelského volna).

d) K mimofadnému samostatnému odchodu ze SD je tieba pisemny zapis do druzinacku.
Nema-li dit& tento zapis, bude ze SD uvolnéno dle ¢asu uvedeného na zapisovém listku a to
pouze Vv piipad€, Zze odchazi samostatné.

e) O ukonéeni dochazky do SD pozada zakonny zastupce zaka pisemnou formou.

e) V piipadé naplnéni kapacity SD se postupuje pfi piijimani zakd k dochazce dle téchto
kritérii:

1.vék Zaka, 2. bydlisté, 3. umisténi mladsiho sourozence pokud Zaci dojizdéji.



5. Podminky pro zaky se SPV

a) Pti vzd€lavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami tizce spolupracuje
vychovatelka SD se $kolou, pfedev§im pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem

prace. Je seznamena se zavéry odborného vysetteni zaka v PPP.

b) Taktéz probiha intenzivni spoluprace s rodici. Je zohlednéno pfiméiené zatizeni v ptipadé
pohybovych aktivit, vychazek.

c) Ttidni ucitelé a zdkonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech

zménéch zdravotniho stavu ditéte.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI, POZARNI OCHRANY A OCHRANY
ZDRAVI

a) Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zéki ve SD
nebo mimo budovu pii akci potadané SD, Z4ci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému
dozoru. Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki
provede vychovatelka zaznam do tiidni knihy.

b) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy K zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost 0s0b, nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti @a moznosti zabranit vzniku skody.

¢) Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
prutahd rodice zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetieni jen v
doprovodu dospé&lé osoby. Pfi urazu zéka béhem ¢innosti ve SD zajisti vychovatelky
poskytnuti prvni pomoci a osetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy urazi. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem, nebo ktery se 0 ném dovédél prvni.

d) Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZP jako ve §kolnim #adu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. t€locvi¢na, ucebna s PC), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zaznam 0 poudeni je uveden v
tfidni knize.

e) Ve vsech prostorach Skoly se zakiim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi zjisténi
pozaru jsou Zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

f) Ve vSech prostorach Skoly neni zaktim povoleno pouzivani chemickych prostiedki k ¢isténi
odévil a prechovavani jakychkoliv 1ékl, chemikalii, hoflavin a t€kavych latek.

g) Pro zaky plati ptisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebici
a elektroinstalaci.

h) Jizdni kola musi byt uzamc¢ena ve stojanech na skolni zahradé.

1) Je ptisn¢ zakazano vylézat a vyklanét se z oken, vyhazovat, vylévat cokoliv z oken. Vétrani
se provadi pouze za ptitomnosti vychovatelky.

j) Zaktim se nedoporuduje piinaset do $kolni druziny hodnotné predméty a vétsi

obnosy penéz z ditvodu mozného odcizent, za ptipadnou ztratu SD nezodpovida. Vyssi

obnos penéz a cenné véci je nutné ulozit u vychovatelky.

k) Za zcizené a poskozené véci zodpovida skola jen v pripadé, Ze byly ulozeny na misté

k tomu uréeném. Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly bezpeéné ulozené, na

nedostatky ihned upozorni vychovatelku.



I) Kazdy uraz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce.
m) P#i akcich mimo Skolu se zaci fidi Skolnim fadem a pokyny vychovatelky. Pii pohybu po
mésté a na komunikacich dodrzuje zak pravidla silni¢niho provozu.

V. OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTNiI NEBO NASILi

a) Veskeré projevy Sikany, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani diistojnosti apod., jsou

v prostorach Skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach ptisné zakazany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti Skolnimu fadu a vnitinimu fadu $kolni druziny.

V ptipadé takovych projevi Sikany Skola postupuje v souladu se Skolnim programem
proti Sikanovani. VZdy jsou informovani zdkonni zastupci. Zaroven ma Skola ohlaSovaci
povinnost vi¢i dal§im institucim.

b) Zak mé pravo byt chranén pied viemi projevy ikany.

¢) Vsichni zaci $koly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, v§ech forem
nasilného chovani, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni
okamzité informovat vychovatelku nebo vedeni skoly.

d) Zak, ktery se stal obéti §ikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho
jednani, ma pravo oznamit takovou skute¢nost kterémukoliv zaméstnanci skoly a na
zéklad¢ tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

e) Ve skole nelze tolerovat projevy smétujici k potlacovani lidskych prav ¢i rasové
nesnasenlivosti.

f) Zak mé pravo na pomoc pii feseni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky
nebo zaméstnanci Skoly.

g) Z4k, ktery se stal svédkem uzivani drog, alkoholu, nasilného jednani, Sikany nebo
jiného poniZujiciho jednéni, mé povinnost hlésit takovou skutecnost tfidnimu uciteli,
vychovatelce Skolni druziny, jinému zaméstnanci Skoly nebo feditelce Skoly.

h) Je zakazano do Skoly pfinaset predméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi,
bezpecnost nebo narusuji dobré mravy.

VI. PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

a) Zaci maji pravo pouzivat vybaveni §kolni druziny. Jsou povinni se fidit pokyny
vychovatelky nebo jinych zaméstnancti Skoly.

b) Zéci jsou povinni Setrné zachdzet s vybavenim §kolni druziny a se svéfenymi hrami,
hra¢kami a pomickami. Jejich poSkozeni maji povinnost ihned hlasit vychovatelce.

¢) Zéaci udrzuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory $koly

v Cistoté a poradku, chrani majetek Skoly pfed poskozenim.

d) Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zpiisobil, a za $kodu, jejimuz vzniku
nezabranil, pfestoZe to bylo v jeho silach. Zptsobenou a zavinénou Skodu uhradi
zakonny zastupce zaka Skole v plném rozsahu. Pii zavinéném poskozeni Skolniho
majetku miize zak Skoly spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu
Skody tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do piivodniho stavu.



VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini tad SD je umistén na webovych strankéach skoly, zaktm je k dispozici ve SD.
Vychovatelka seznami zaky s plnym znénim vnitiniho fadu SD na za¢atku $kolniho
roku, stejné tak je povinnosti seznamit zaky s ptipadnymi zménami, ke kterym dojde
v prub¢hu skolniho roku. Tuto informaci zapiSe do Prehledu vychovné vzdélavaci
prace.

Vnitini fad SD miiZze byt zménén & doplnén, pokud se ukaZe nutnost takové zmény
nebo doplnéni, na zdkladé navrhu pedagogické, pripadné Skolské rady.

Vnitini ¥ad SD byl projednan a schvélen pedagogickou radou dne : 24. 11. 2016

Skolska rada schvalila dne: 5. 12. 2016

Vnitini #ad SD je platny od 7. 12. 2016

Mgr. Jaroslava Pavla
feditelka Skoly



