Zakladni Skola a matefska Skola Stézery, Lipova 32, 503 21 Stézery

ICO: 70 986 096, tel. 498 773 920
e- mail: reditena@zsmsstezery.cz

Vnitini pravidla Détské skupiny..........Stézery

Détska skupina ....... (dale jen DS) je registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci CR.
Prostory DS v objektu ... Spojovaci 232 spliiuji veskeré normy vyplyvajici ze zakona ¢. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon(, v platném
znéni, z provadéci vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., v platném znéni a z vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych a détskych skupin, v platném znéni.

I. IDENTIFIKACNi UDAJE O ZARIZENI

Zfizovatel: Zakladni Skola a materska Skola Stézery
Sidlo: Lipova 32
ICO: 70986 096
Nazev zafizeni: Détska skupina ........ (dale jen ,,DS")
Typ zafizeni: détska skupina pro verejnost s celodennim provozem
Odpovédna osoba:
Adresa provozu zafizeni: Spojovaci 232, Stézery
Telefon do zafizeni:
Webové stranky: www. zsmsstezery.cz
E-mail:
Provoz zafizeni: Pondéli 6.30—15.30

Utery 6.30-15.30

Streda 6.30-15.30

Ctvrtek 6.30-15.30

Patek  6.30-15.30

Zahajeni provozu: .... 9. 2025
Stanovena kapacita: 18 kapacitnich mist pro détiod 2 -3 let

Il. PODMINKY POSKYTOVANI PECE V ZARIZENI

Détska skupina Cerpd na déti statni prispévek na provoz a na stravu. Proto je podminkou
dochazky ditéte do DS fakt, zZe alespon jeden z rodi¢l je zaméstnan na pracovné pravni vztah
nebo vykonava podnikatelskou ¢innost nebo je evidovan na UP (praci hleda nebo je
rekvalifikovan) nebo studuje.

Tato skute¢nost musi byt nalezité doloZena pfislusnou instituci a plati po celou dobu dochazky
ditéte, pricemz jakoukoliv zménu je rodi¢ povinen neodkladné oznamit a dolozit. Rodic je také
povinen pisemné oznamit DS, pokud dité bylo pFijaté do predskolniho vzdélavani — do MS ve.
Individualni formy vzdélavani. Rodic je dale povinen pisemné oznamit DS, pokud uzavrel smlouvu
s jinou DS rovnéz Cerpajici statni prispévek na stejné dité, a to ve Ihité do 10 dnid ode dne
uzavreni smlouvy.

1. Provozni prostory

V zatizeni DS je pro déti k dispozici denni mistnost — herna, Satna, kuchyrika pro vydavani jidla,
socialni zafizeni a mistnost pro pecujici osoby véetné socialniho zafizeni, skolni zahrada s hernimi
prvky a hristém...

Prostor je schvdlen hygienickou stanici a odpovidd potfebam déti pfedskolniho véku.
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2. Zapis do zafizeni a nastup ditéte

Zapis probihd na zakladé radné vyplnéné ,Zadosti o umisténi ditéte”. Po ukonéeném pfijimacim
fizeni zdkonny zastupce dolozi pred podpisem smlouvy vsechny pfilohy ke smlouvé:

1. Evidencni list ditéte

2. Posudek lékarfe o zdravotni zpUsobilosti

3. Prohlaseni Zakonného zastupce

4. Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace

5. PFihlaska ke stravovani

Zpusob evidence déti — kazdé dité zarazené do DS ma zaloZen Evidencni list, kde jsou uvedeny
Udaje o ditéti, osoby povérené k vyzvedavani ditéte a dalsi informace tykajici se zejména
zdravotniho stavu a potreb ditéte vCetné vsech nezbytnych souhlast rodi¢i s dokumenty DS.
Rodice jsou povinni neprodlené informovat pecujici osoby DS o zméné vSech uvedenych udaju.
Pfed nastupem ditéte do zatizeni je rodi¢ povinen podepsat Smlouvu o poskytovani sluzby péce
o dité a seznamit se s Vnitinimi pravidly i Pldnem vychovy a péce, které jsou zvefejnény na webu
DS a v prostorach DS.

3. Provozni doba a dochazka ditéte

Zarizeni je otevieno kazdy pracovni den v tydnu od 6.30 do 15.30 hodin. Déti pfichazeji
nejpozdéji do 8.30, aby se mohly zicastnit svaciny a dopolednich ¢innosti. U kazdého ditéte je
uplatiovan adaptacni rezim, vidy zélezi na individualni domluvé s rodici. Dochazka ditéte je
evidovana pecujici osobou. Rozsah dochdzky ditéte je blize specifikovdn v Evidenénim listu
ditéte.

V dobé statnich svatkl a Skolnich prazdnin nebo nepredvidatelnych udalosti (vyskyt infekéni
choroby, epidemie nékteré nemoci, persondlni divody, technické divody apod.) mize byt
provoz omezen Ci prerusen. O kazdém takovém docasném omezeni budou zdkonni zdstupci véas
informovani.

4. Omlouvani déti

V ptipadé nemoci nebo neptitomnosti je nutné dité omluvit pres nds dochazkovy systém a
predbézné stanovit dobu, po kterou bude dité nepfitomno. Odhlaseni stravy je mozné pouze
den pfedem do 13: 00 hod. Objednany obéd si mizete vyzvednout pouze v 1. den nahlaseni
nemocivDSv ... hod. Neomluvena nepfitomnost ditéte v DS po dobu delsi nez 7 dnl je
povazovana za poruseni Vnitfnich pravidel. Navrat ditéte po nemoci - opétovné prihlaseni ditéte
provede rodi¢ v elektronickém dochazkovém systému DS.

5. Pfedavani a vyzvedavani ditéte

Preddni ditéte zakonnym zastupcem pecujici osobé v DS probihda za osobni ucasti obou
uvedenych stran, kdy dojde soucasné i k predani informaci, které se vazi k aktualnimu stavu
ditéte ¢i jinym souvisejicim skute¢nostem. Pfedani prevlieceného ditéte do tfidy probéhne
nejpozdéji do 8.30 hod., pokud neni ¢as pfedani dohodnut odlisné s ohledem na potreby ditéte
nebo zdkonného zastupce. Vyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem od pecujici osoby probiha
osobné za pritomnosti obou uvedenych stran ze tfidy v DS. Pecujici osoba poskytne pfi predani
ditéte zakonnému zastupci informace o aktualnich a mimoradnych udalostech, které se béhem
péce o dité v DS staly. Vyzvedavani déti probiha po obédé v ¢ase od 12.15 do 12.30 hodin a dale
po odpocinku, nejdfive vsak od 14.30 hodin. Pfedavanim a vyzvedavanim ditéte mlze zakonny
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zastupce povéfit jinou osobu, o které je povinen pisemné sdélit: jméno, pfijmeni, adresu mista
pobytu, telefon, popft. jiny kontakt. Pecujici osoba je opravnéna pozadovat po osobé povérené
vyzvedavanim ditéte predlozeni dokladu totoZznosti. Pokud zakonny zastupce nebo jind povérena
osoba dité nevyzvedne do konce provozni doby DS, pecujici osoba zakonného zastupce
kontaktuje telefonicky nebo jinym vhodnym zplisobem. V pfipadé nelspéchu kontaktuje dalsi
osoby uvedené v evidenci déti jako osoby povérené k vyzvedavani. Pecujici osoba je v takovém
pfipadé povinna pokra¢ovat v dohledu nad ditétem a neopoustét prostory DS. Déle kontaktuje
nadfizeného zaméstnance a spolecné resi vhodny postup s ohledem na psychicky stav ditéte dle
doporuceni MSMT-36418/2015 ze dne 8. 12. 2015. Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je
povaZzovano za poruseni Vnitfnich pravidel a je ddvodem k okamZitému odstoupeni od smlouvy
ze strany poskytovatele.

6. Denni rezim

06.30 — 08.30 schazeni déti, volna hra

08.30 — 08.40 uklid hracek, ranni kruh, pohybova aktivita
08.40 —09.10 hygiena, dopoledni svacina

09.10 — 09.30 komunitni kruh, fizena ¢innost

09.30 —11.30 hygiena, pobyt venku, volna hra

11.30-12.10 hygiena, obéd

12.10 - 14.00 hygiena, odpoledni klid, spanek, klidova ¢innost
14.00 — 14.20 hygiena, odpoledni svacina

14.20 - 15.30 hygiena, volna hra, rozchazeni déti

Uvedeny reZim je orientaéni a je pfizpGsoben individudinim potfebam déti. Cast dne je
vyhrazena pobytu venku, v pfipadé pfiznivého pocasi zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne
se pobyt venku fidi délkou pobytu déti v zafizeni. Pobyt venku je uskutecnovan v primérené
délce k potfebam déti, povétrnostnim podminkam a ro¢nimu obdobi, mdze byt zkracen nebo
zcela vynechan pouze pii mimoradné neptiznivych klimatickych podminkach. DS pracuje na
zakladé Planu vychovy a péce, ktery se mlze ménit v zavislosti na vékovém sloZeni déti v DS. Plan
vychovy a péce je zvefejnén na nasténce ve vstupnich prostorach DS a na webu DS.

7. Personal détské skupiny

V DS jsou zaméstnany minimalné tfi plné kvalifikované pecujici osoby na hlavni pracovni pomér
sjednany po stanovenou tydenni pracovni dobu (dale jen personal DS).

Naplni pracovni ¢innosti pecujicich osob je péce o déti v souladu se zdkonem o détské skupiné a
Planem vychovy a péce v détské skupiné, komunikace se zakonnymi zastupci ditéte, popft. s
osobou, kterou zakonny zastupce uréi. Uklid a udrzbu prostor DS, vydavani stravy zajistuje
provozni pracovnik. Administrativu spojenou s vedenim DS zajiStuje pracovnik povéreny
reditelkou skoly — vedouci DS. Zakonny zastupce mUze vedouciho kontaktovat osobné po
predchozi domluvé, telefonicky: ...... nebo emailem:

8. Péce o zdravi a bezpecnost déti

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji pecujici osoby od doby prevzeti ditéte od zakonného
zastupce, po celou dobu jeho pobytu v DS aZ do jeho predani zpét zakonnému zastupci nebo jim
povérené osobé uvedené v Evidencnim listu. Pecujici osoby jsou proSkoleny v oblasti bezpecnosti
a ochrany zdravi a poskytovani prvni pomoci détem. Bezpecnost déti je dale zajisténa vhodnymi
stavebnimi Upravami prostoru a bezpecnymi pracovnimi, vychovnymi a vzdélavacimi pomUckami
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a hra¢kami. Cast budovy uréena pro DS je uzaméend, pro vstup do zafizeni slouZi zvonek u
vstupnich dvefi. Po celou dobu provozu DS je uzavieno pojisténi pro pfipad odpovédnosti za
Ujmu zplsobenou pfi poskytovani sluzby péce o dité, v€etné Urazového pojisténi pro dité. Do
zafizeni jsou pfijimany jen déti zdravé, nelze pfijimat déti nedolécené nebo s Iéky.

Postup pfi onemocnéni: v pfipadé, Ze pecujici osoba béhem dne zjisti, Ze dité ma ptiznaky
nemoci (teplota, zvraceni, bolesti bticha, nahla zména zdravotniho stavu), neprodlené informuje
rodice, ktefi jsou povinni dité co mozna nejdfive vyzvednout. Zadkonni zdstupci a jejich povérené
osoby dbaji na to, aby si déti nenosily do DS cenné a nebezpecéné predméty (prstynky, retizky,
ostré predméty, zvykacky apod.). TéZ doporucujeme zvolit pohodIné oble¢eni a vhodnou obuyv,
pfi pobytu venku mlze dojit k uspinéni ¢i poskozeni. Ve vsech vnitfnich a pfilehlych prostorach
plati pro vSechny pfitomné prisny zakaz koureni a poZivani alkoholickych napojli a navykovych
latek.

9. Adaptace

Adaptace ditéte na pobyt v détské skupiné se prizplsobuje individualné détem i jejich rodictm.
Je v ni kladen dliraz na psychickou pohodu z odlouceni vSech ztucastnénych. Obecné se
doporucduje, aby dité prvni tyden navstévovalo DS pouze dopoledne, ze zacatku hodinu (od 7.30
do 8.30), poté 2 hodiny a teprve na konci prvniho tydne do obéda. Odpoledni pobyt se
doporucduje zpravidla az po zvladnuti dopoledniho pobytu. Adaptacni plan neni ¢asové
ohraniceny, je vSak vhodné dbat pokynl a doporuceni pecujicich osob. Adaptacni plan je
podrobnéji rozpracovany v Planu vychovy a péce.

10. Uhrada nakladt

Péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou ze strany rodi¢d pausalni ¢astkou dle platného
ceniku DS. Sluzba péce o dité v DS (Uplata) je poskytovana za cenu stanovenou Usnesenim RO
StézeryC......, a €ini 620 K¢ pro déti s trvalym pobytem v obci a mistnich ¢astech a 850 K¢ pro
ostatni. Pfi podpisu smlouvy je vybirdna zaloha ve vysi 1.000 K¢, a to do 7 dnd od podpisu
smlouvy na Ucet: .........., var. symbol datum narozeni ditéte ve formatu rrrrmmdd, poznamka:
jméno a prijmeni ditéte. Zaloha slouzi ke kryti pfipadnych nedoplatk( a bude zuctovana a rozdil
vracen do 30 dnl po ukonceni dochazky ditéte.

Zakonny zastupce déle hradi naklady za celodenni nebo polodenni stravovani ditéte. Uhrada za
celodenni stravovani je dana ¢astkou za stravu v podobé dvou svacin a obé&da. Uhrada za
polodenni stravovani je dana ¢astkou za stravu v podobé jedné svaciny a obéda. Stravné i uplatu
hradi Zakonni zastupci ditéte mésicné, a to nejpozdéji do 20. dne v mésici na mésic nasledujici
na uéet DS €. ........,, s variabilnim symbolem stanovenym provozovatelem. Uhradu

Ize provést téz hotové v kanceldri DS. Pokud je dité pfijato mimo bézny termin, probéhne
platba Uplaty a stravného pfi nastupu ditéte k dochazce do DS.

Strava se odhlasuje v dochazkovém systému DS — do 13.00 hodin predeslého dne. Cena
stravného je dana cenikem DS vydanym poskytovatelem péce, ktery je samostatnou pfilohou
smlouvy. Pfi zméné cen stravy ze strany dodavatele nebo v pripadé ristu DPH je provozovatel
opravnén upravit ceny stravného bez souhlasu zakonného zastupce. Zadkonni zastupci musi byt o
zméné v predstihu informovani. Zakonny zastupce ddle hradi vydaje na jednorazové akce, které
se konaji nad ramec bézného provozu DS a jsou s nimi spojeny naklady napt¥. na dopravu ¢i vstup.
Takové naklady se hradi v hotovosti pred akci pfimo v DS v pfipadé, Ze se dité akce ztcastni.
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11. Stravovani

Ztizovatel zajistuje stravu a piti pro déti na cely den, obé svaciny a obéd (polévka a hlavni jidlo)
ze skolni jidelny Zakladni Skoly a matefské Skoly StéZery a pfiprava na servirovani se uskute¢nuje
v prostorach kuchyrky DS dle platnych stravovacich predpisi. BEhem doby stravovani se déti uci
zakladnim spolecenskym a hygienickym navykdm. Jidlo détem nenutime, respektujeme
individualni potteby kazdého ditéte, pfipadné dokrmujeme. Jidelni¢ek na kazdy tyden je vyvésen
ve vstupnich prostorach. Détem jsou k dispozici po cely den tekutiny, maji moZnost se napit dle
své vlastni potfeby. Na pfijimani tekutin détmi dohliZeji pecujici osoby, aby byl zajistén jejich
pitny rezim. V pfipadé jakékoliv diety ditéte je mozné se dohodnout na individualnim feseni
stravovani, které ale bude DS schopna zajistit z hlediska organiza¢niho i hygienického. Nadobi se
umyva v mycce ihned po ukonceni stolovani v prostorach vydejny a pfipravny jidla.
Nespotiebovana vydana strava je zlikvidovdna odbornou firmou mimo provozovnu.

12. Hygienické zatizeni

Hygienické zafizeni je vybaveno toaletami a umyvadly pro déti, dale sprchovym koutem,
nocniky, pfebalovacim pultem a krytym naslapnym koSem.
Umyvadla a sprcha jsou opatieny misicimi bateriemi, tudiz je teplota vody regulovana.

13. Uklid prostor

Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den provozu DS. Denné se stiraji podlahy a povrchy na
vlhko, koberce se Cisti vysavacem, vynasi se odpadky. Také se denné umyvaji a dezinfikuji
umyvadla, zachody a détské noc¢niky. Nejméné jednou tydné se umyvaiji a dezinfikuji omyvatelné
stény hygienickych zafizeni. 2x rocné se umyvaji okna, dvere véetné ramu, svitidel a svételnych
zdrojli. Také 2 x ro¢né se provadi celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého ¢iSténi kobercq,
predmétl i hracek. Malovani prostor DS bude provedeno minimalné jednou za tfi roky, nebo dle
potreby Castéji, a je soucasti uklidu.

Prostory odpovidaji hygienickym a protipoZzarnim predpisim. Preventivni protipozarni kontrola
probiha pravidelné 1 x za rok. Kontrola hasicich pfistroji probiha 1 x za rok viz. pozarni kniha k
nahlédnuti. V DS se nachazi Iékarnicka, ktera je dle potifeby ihned doplfiovana a 1x rocné
kontrolovana kvalifikovanymi pracovnicemi. Veskeré elektrické spotiebice jsou pravidelné
revidovany a kontrolovany podle zdkonnych norem.

Vyména lGzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vyména rucnikd jednou za tyden;

v pfipadé potieby ihned. Osobni pradlo déti je zajistovano rodici déti vyménou za Cisté kazdy
tyden.

Vsechny prostory vyuZivané pro praci s détmi a sluzby, jakoZ i provozni zdzemi zatizeni jsou
radné zkolaudované a vyuzivané v souladu s kolauda¢nim rozhodnutim.

13. Ukonceni dochazky ditéte

Smlouva o péci o dité je ukoncena automaticky v terminu zde uvedeném. Dale pak Dle podminek
uvedenych ve Smlouvé o poskytovani péce, mimo jiné ze strany zakonného zastupce nebo
provozovatele formou pisemného odhlaseni pobytu ditéte ze zafizeni s vypovédni IhGtou 1
mésic, ktera zacind bézet prvnim dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi.
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lI. PRAVA A POVINNOSTI RODICU

Rodic¢e maiji pravo:

. na informace o pribéhu pobytu jeho ditéte v zafizeni

J konzultovat s pe¢ovatelkami rozvoj ditéte, jeho chovani

J na diskrétnost a ochranu informaci tykajici se jejich ditéte a rodiny
. na korektni jednani a chovani ze strany pecujicich osob

. vyjadrovat se k podstatnym zdleZitostem tykajici se pobytu ditéte
J Ucastnit se akci a spolecenskych aktivit organizovanych DS

Rodice jsou povinni:

o sledovat informace na nasténkdch, v aplikaci DS a na webovych strankach DS

. hradit stanovenou Uplatu a stravné v daném terminu

. privést dité do zafizeni pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem nakazy
ostatnich déti ve skupiné (napf. infekénim, respiraénim nebo stfevnim onemocnénim)

. informovat pecujici osoby a omluvit nepfitomnost ditéte

. neprodlené nahlasit pecujicim osobam zmény zasadnich Gdaji — zejména prihlaseni do

jiné DS nebo MS, ukonéeni vazby rodi¢e na trh prace atd.
. dodrzovat provozni dobu zafizeni

Sluzbu DS mohou rodice vyuZivat dle Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v DS, mimoradné
zmény dochazky rodic¢e predem dohodnou s vedenim zafizeni.

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s Vnitfnimi pravidly DS a souhlasim s jeho obsahem.



